Crpykrypa 6a3bl 3HaHumn Cepres

bepnuHa «Kak ucnonnzoBartb sym
Ha 100%»

B 3TOM danne Bbl HamMgeTe CNMCOK BCeX YPOKOB MOeln 6a3bl 3HaHWI A4

OpraHM3aTopoB M 3yM-aCCUCTEHTOB.

B Hen g 0ato MHCTPYKUMK MO pelleHNKo BCeEX TUMOBbIX 3adad4, BO3SHWKAOWWMX B

NPakTUKe OpraHM3aTopa 3yM-CObbITUM, 1 OTBEYAtO Ha YaCTble BOMPOCHI.

|_|O}'IyLH/ITb MOJTHbIV AOCTYMN K YpPpOKaM MOXXHO 34eCb.

https://sergeyberlin.ru/zoom

Ecnmn Bbl He HalIM OTBETa Ha CBOW BOMPOC B 6a3e 3HaHWMI, MPpULLAINTE MHE ero

B Tenerpam @sergeyberlin, 1 4 MOMOry BaM HalTu pelleHue.

[ToorotoBka oHMamH-cobbitum 8 ZOOM

IHCTpyMeHTbl 3yM-accucTeHTa/opraHr3aTopa

|_|pe3eHTaLI,l/Il/I N OEMOHCTPpaUNA KOHTEHTA

KaKk npaBnabHO 3aNKMCbIBaTb 3yM-KOHbEepeHUMN

HacTtponka 3syka 8 ZOOM

BoamoxkHocTr ZOOM nns npodeccroHanbHbiX OpraHM3aTopos

ypOKl/I A4 Ha4MHAKOWNX Nno/ib30BaTeENEN

3anncu NpakTUYeCKnx 3aHATUM



https://sergeyberlin.ru/zoom
https://t.me/sergeyberlin

Mopaynb 1

MNoaroroBka oHnaH-co6bbiTHII B ZOOM

1. Kak 3apernctpuposatbcs (co3gaTb yueTHyro 3anmch) 8 ZOOM
Kak 06HOBUTL MpurioXKeHMe

O630p HacTpoek NPUIOKEH NS

AW

Tapudbl 1 onnaTa

4.1, Kakve dyHKUMM 4OCTYMHbI Ha N1aTHOM Tapude?

4.2. Kak onnatnTb 3ym 13 Poccum

4.3.  OTBeTbl Ha BOMPOCHI MO onnaTe 1 Taprdam

4.4, Kak nognoumts ZOOM Tonbrko Ha 1 Mecsy,

4.5, Kak gaTb acCUCTEHTY/aOMUHNCTPATOPY AOCTYM K BaleMy 3yMy

4.6. Kak nposoauTb age (Mnm 60nblie) OAHOBPEMEHHbIE KOHPEPEHLIMM B 3yMe

4.7. MacTtep-knacc no Tapudpam ZOOM

5. Kak npaBurabHO HacTpouTb yueTHyto 3anmncs ZOOM (MacTep-knacc +
KOHCMEeKT)
6. [lnaHypoBaHWe KoHGEepeHLNM

6.1.  Kak co3maTb CCbiNKy Ha 3yM-BCTPeYy M MPUrIacuTb Y4aCTHUKOB

6.2. OTBeTbl Ha BOMPOCHI MO MNAAHNPOBAHUIO KOHPEepeHLMI

6.3. KoHdepeHLMN C MOCTOAHHOM CCbINTKOWM

6.4. Kak coznaTb KOHbepeHUMto, kKoTopas byaeT AOCTyNHa 6e3 y4acTrsa opraHmM3aTopa
6.5. Jlyuwmnn cnocob nepenaTb MpaBa OpraHM3aTopa B 3yMe

6.6. Kak odpopmMuTb 3an oxxmaaHms

/. [naBHbIM cekpeT cTabubHOW paboTbl Ballero 3ymMa
Mopaynb 2
MUHcTpyMeHTbl 3yM-accucTeHTa/opraHmsaropa

8. bazoBble HaBbIkM 3yM-accucTeHTa (MacTep-Kkiacc + KOHCMNeKT)

9. Kak 3almMTnTbCs OT aTak «3yM-60TOB»

9.1 Hactpownkn ZOOM ang 6ezonacHom paboTsl



9.2. Yek-nuCT Ang agMUHUCTPaTOPa
9.3. Kak BbIrHaTb 3yM-Xy/MraHoB, He OCTaHaBMBas KOHdepeHLMo

94. Pasbop kewnca

10. Pa36op nHTepdeinca npunoxeHms

1. HononHutensHble GyHKLMN

111, «BuweHkn Ha TopTe» — HecTaHaapTHble MHCTpyMeHTbl ZOOM (MacTep-Kknacc + KOHCMeKT)
11.2. CeccmoHHble 3anbl (KOMHaTbI)

11.3. bpaysepHas sepcua ZOOM

11.4. HokymenTsl ZOOM

11.5. Al Companion

11.6. Onpocsl

11.7. Tanmepbl

11.8. VHTepakTrBHas nocka

11.9. WMutepakTtreel 8 ZOOM c nomouwpsto Wooclap

Mopaynb 3

|1pe3e|-|'ra|.|.vm U AeMOHCTpPpaLMa KOHTEeHTa

12. Cnanposbie npeseHTaumm 8 ZOOM

12.1. CranpapTHbIM cnocob nokasaTb Mpe3eHTaumio B 3yMe

12.2. Cnangbl B kayecTBe $hoHa

12.3. [JononHnTenbHbIM NpakTUYeckmnii ypoK rno Npe3eHTaumMaM «Ans YamHUKOBY

12.4. TloueMy He Hafo BCTpaMBaTb BUOAEOPONNKM MPAMO B Mpe3eHTaLMo

12.5. Kak pasmecTuTb TEKCTOBYHO «LUMAPraaky» Ha BaleM aKpaHe

12.6. Kak BnaeTb 3aMeTKM K C/lanaaM, He nokasbieas nx B kKoHdepeHuun (ans PowerPoint)
12.7. Kak BnaeTb 3aMeTKM K C/lalaaM, He NokasbiBas nx B kKoHdepeHumn (ans Keynote)
12.8. Kak Bk1tOYMUTb Mpe3eHTaLMIo, HO MPOAO/IKaTb BUAETb BCEX YUYACTHNKOB?

12.9. Kak BKOUMTb MPe3eHTaLMIO CPa3y Ha BECb SKpaH, He NoKa3biBas B Havane nHtepdemnc

PowerPoint?
12.10. Kak nerko nokasaTb Npe3eHTaLMio Cpa3y Ha BECb aKpaH?
12.11. Kak nepegaTb ynpasneHume cnamngamm

12.12. Kak pa3sepHyTb PDF Ha Becbh akpaH



13.

14.

15.

16.

17.

12.13. J1azepHasa ykaska 1 pUCcoOBaHMe MOBEPX AEMOHCTPALIMN
12.14. Kak coenaTb mpeseHTaumo «Ha nonakpaHa»

12.15. OTBETbI Ha YacTble BOMPOCHI MPO Npe3eHTaLunm B 3ymMe

BozmoskHocTn aemoHcTpaumm 8 ZOOM: cucTemHbin pasbop

13.1. Kak coenaTb, 4TOObI BaM 66110 yA0OHO BO BpEMS AEMOHCTPALIMM SKpaHa
13.2. Kak nokasaTb Becb akpaH

13.3. Kak nokasaTb oTAenbHoe OKHO

13.4. Kak mokasaTb HECKONBbKO OKOH

13.5. CoBMecCTHbIM LOCTYN K 3BYKY M OMNTUMM3aLMs ANS BUASOKAMMA

13.6. [leMoHCTpaLms B cecCroHHbIe 3asbl

13.7. [emoHcTpaumsa 4acTu akpaHa

13.8. duncTaHumoHHoe ynpaBneHme

13.9. Kak Bk1tOYNTb My3bIKYy

13.10. Kak nokazaTb akpaH iPhone/iPad

13.11. Kak nokasaTb aKkpaH ycTpomncTea Android

KKak nokasbiBaTb BUOCOPONVKM B KOHPEPEHLIMAX
141, Jlyqwmnm cnocob nokasbiBaTb BUAEO B 3yMe

14.2. Kak nokasaTb Buaeo B dopmate MKV

14.3. Kak nokasaTb Buaeo ¢ YouTube nnu gpyroro cepsmca

Kak nokazaTb BTOpytO KamMepy

15.1. Kak nokasaTb BTOopyto USB-Kkamepy
15.2. Kak noka3sblBaTb BTOPOM pakypc C MOMOLLbIO KaMepbl cMapThoHa

15.3. Kak coenatb «KapTUHKY B KApTUHKE»

Kak mokasaTb 4aT I<OHCI)e|DeHLI,l/II/I BO BpeMd AeMOHCTPpaunmn

Kak 3anucbiBaTb ANHaMKYHblIE BNOEOYPOKK C I'IpGBGHTaLI,I/Ie;I



Mogaynb 4

Kak npaBunbHoO 3anucbiBaTb 3yM-KOH$epeHUUU

18. KpaTkuhe pekomMeHOaLmMm No 3anmcK KoHbepeHUMin 08 BeOyLmMX 1 3yM-

aCCUCTEHTOB
19. OcobeHHOCTU 3anmncK Ha KoMMboTep
20. OcobeHHoCTM 3anmncy B 0b1ako

21. Kak ynyqwmTb KayecTBO 3armcum

22. @opmaTbl 3anmcK

23. [1puMepbl 1 MHCTPYKLMMK MO KaxaoMy dopmaTy 3anmcm 8 ZOOM

23.1.  OpuH poknagumk

23.2. Heckonbko AOKN3AYMKOB

23.3. Tlanepes

23.4. bonbluio Beaylwmi, ManeHbKne y4acTHNKM
23.5. Cnukepbl KpYMNHO, y4aCTHUKIMA MENKO

23.6. YJYaCTHWMKM 33 CTONAMU B KOMHATE UK Knacce
23.7. [lpeseHTaums cneea, Crivkep Cripasa

23.8. [lpeseHTaumsa cnesa, Beaylime crpaea
239. [lpeseHTaund cneea, ranepes cripasa
23.10. CraHpapTHbIV BUA

23.11. CraHaapTHbIM BUI CO CABMUIOM

23.12. OpHo BMaeo B yrny cnamaa

23.13. Cnukep cnpaBsa

23.14. KpynHbin cnvkep cnpasa

23.15. 3an c akpaHoOM

23.16. Cnukep Ha doHe npeseHTaLmm

23.17. Tpe3eHTaumnsa Ha NoisKpaHa

23.18. CeoboaHas KOMMNOHOBKA

24, Kak ynyqwnTb KauecTBO 3anmcuK B obnake



25. Kak B 3yMe OoTOeNbHO 3ammcaTb KrOBOPALLYHO FOI0BY» A9 PUICOB

Moaynb 5
Hacrpoinika zsyka 8 ZOOM

26. Kak 3apaHee ybenuTbcs, YTO MUKPOGOH paboTaeT
27. Kak ynyqwmTb 3BYK, €CNKM BAC MAOXO C/bIWLHO
28. YTto nenaTb, eCnu Bbl HE CAbIWKTE APYrMX YY4aCTHUKOB

29. Kak coenaTb, YTobbl MUKPOPOHbI YY4aCTHMKAM MOT BK/1KOUYATb TO/IbKO

opraHusaTop
30. Kak BbIKMOUYMNTb BCE NULLHNE MUKPOGDOHDI
31. Kak 6bIcTpo ybpaTb «3BYKOBYIO METNHO»

32. Kak ynyqwwmTb 3BYK B LIYMHbIX MOMELLEHNAX

33. Kak HacTpowTb 3yM ANg YMCTOM nepenaym 3ByKa

roHra/6yoHa/My3.MHCTPYMEHTOB

34. Kak BkntounTb GOHOBYIO MY3bIKY MM ayANOPOIMK 6e3 MoMeXx v

npurnyweHmnm

35. Kak Bk/o4YaTb MUKPOPOH YYaCTHUKY «B OAMH KUK (6e3 3anpoca)

Monynb 6

BosmoxHoct ZOOM pans npodeccrmoHanbHbiX opraHM3aTopoB

36. TpaHcnaumm

36.1. Hactporka apumpos 13 ZOOM Ha cTopoHHKe nnatdopMbl (Ha Npumepe Kinescope)

36.2. Yek-nncT no HacTporke 3bUpPOB 13 3yMa B Teslerpam-KaHarn

37. BebuHapsl

371, Yem BebuHap ZOOM oTnmyaeTca oT 06blYHOM 3yM-BCTpeYn? [3anmcb NpakTUYeckoro

3aHATUS]
37.2. Kak sknounTb BeburHapbl 8 ZOOM

37.3. BaHbie HacTponku ons BebrHapos



374. Kak 3annaHnpoBaTb BebrHap
37.5. Kak npurnacutb 4OKNaQYMKOB
37.6. Kak 0o6aBuTb GUPMEHHbIN CTUb

37.7. 3anyck v ynpasneHue sebuHapom

38. CUHXPOHHbIV NepeBos

38.1.  CunxponHbin nepesoa B8 ZOOM (kpaTkas MHCTPYKLMA)

38.2. Kak co3paTb 3yM-KOHbEpeHLMIo C NepeBoaoM

38.3. VMHcTpykuusa no BbI6opy LOPOXKKM NepeBoda AN Y4aCTHUKOB
38.4. Kak BKkIOUMTbL NepeBos BO BpeMs KoHdepeHL MM

38.5. Kak 3amMeHnTb NepeBoaUmKa

38.6. Kak 3anucaTb KOHPEepeHLMIo C MepeBoioM

38.7. Kak coenatb cnanabl Ha 2 93bikax

39. HacTporika 3awpieHHor 3yM-KOH®epeHLMM C MOMOLLbIO YHKLIMM

permcTpaumm

39.1. Kak co3aaTb 3alMULEHHYIO 3yM-KOHGEepeHLMIo
39.2. C60op AaHHbIX y4aCTHUKOB
39.3. leHepaums NHAMBUAOYANbHbBIX CCbIIOK W MUCEM-MPUMIALLEHNM

39.4. 3akpbiTve BO3MOXHOCTEM AN 06X0Aa 3alMTbl KOHbepeHLMn

Mogaynb /

Ypoku ang HauMHaloWMUX NoNb3oBaTenen

40. YctaHoska npunoxenns ZOOM Workplace
41, Kak nepektoumnTbcsa Ha APYron S3bIK

42. YTo nomkeH yMeTb YY4aCTHUK 3yM-KOoHGepeHLUmm

421, Kak 3aTh B 3yM Mo cCblfike
4272. Kak 3amtn B 3ym 13 Bpaysepa
423, Kak cnegnTtb 38 MUKPOPOHOM 1 KaMepow

424, YnpaeneHue B1UaooM KoHdepeHLMM Ha KoMMbloTepe/HoyToyKe



42.5. PucosaHue 1 n3MeHeHre MacluTaba AeMOHCTpaLmMm

42.6. [lepekniodeHne Mexay OOKNAOYMKOM U ranepeen Ha cMapTdoHe/nnaHweTe
42.7. Kak «nogHsaTb pyKy» UM MOCTaBUTb «peakLIMio»

42.8. Pabota c uatoM B KoHpepeHumax ZOOM

42.9. Kak M3MeHWTb Balle MMS B CMUCKE YYAaCTHUKOB

42.10. Pabota B ceccMoHHOM 3ane

4211, Kak BKNOUMTbL aBaTap

42.12. Kak pasmbiTs GoH

4213. Kak nobaBnTb BUPTYanbHbIM GOH

43. TnaBHbIM 3KpaH NPUNOXEHUS 1 KHOMKa «HoBas KoHpepeHUMa»
44. YnpasneHue KoHbepeHumen (BBOOHbIV YPOK)
45. OTcnexvBaHve BUAeO

46. Kak 3anmcbiBaTb 3yM-KOHbEpeHUMN: 6a30BbIN YPOK U OTBETHI Ha

BOMPOCblI HAYNHAKOWMX

47. Pabota c koHTeHToM B ZOOM: 6a30BbIv YPOK A/19 HaUYMHAKOLWMX

Mopaynb 8

3anucu NnpaKkTUUEeCKUX 3aHATUMN

48. Ypoku Kypca A 3yM-acCUCTEHTOB
49. Kak yBepeHHO 1 4eTko paboTaTb ¢ geMoHcTpauven akpaHa 8 ZOOM
50. Kak coenaTtb cebe ygobHo B 3yme

51. T1pakTrkyM Mo GyHKUMK «3BYK NPAMOM TPAHCAALUMNY



CroumocTb gocTyra k 6a3e 3HaHuKW Ha 12 mecaues - 4450 p.

(Llera nencteutenbHa go 31 nexkabpsa 2025)

OnnaTnTb MOXHO 30ecCb.

https://sergeyberlin.ru/zoom#start

KoHTaKTbI:

https://t.me/sergeyberlin

https://t.me/zoom level up



https://sergeyberlin.ru/zoom#start
https://t.me/sergeyberlin
https://t.me/zoom_level_up

