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1. OBILME ITOJIOXKEHUA

1.1. Ilonoxenue o MOpsIAKE OPraHU3aALUY U XPAaHEHUH PE3YJIbTaTOB 00pa30BaTEIbHOIO IIpoLecca
sBisieTcs JokabHBIM HOpMaTUBHBIM akToM UIT IITAPUITIOBA CABUHA TOXMPXXAHOBHA
(manee - Opranuzanus, [lonoxenue).

1.2. ITonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU CO CIICAYIOUIMMH HOPMATHBHBIMU IPABOBBIMU
aKTaMu:

- ®enepanbHblil 3aKkoH 0T 29.12.2012 Ne 273-D3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit deneparmmy;
- Ilpukaz MunuctepcrBa npocsenieHus PO ot 27 wurons 2022r. r. Ne629 "OO6 yTBep)aecHUN
[Topsiaka opraHr3alyy U OCYIIECTBICHUS 00pa30BaTEIbHOM IEATEIFHOCTH 10 TOTIOTHUTEIEHBIM
0011e00pa3oBaTeIbHBIM IPOrpPaMMaM;

1.3. IlomoxeHue HOEUCTBYET C MOMEHTA €ro YTBEPXKACHHUS W BBEICHUS B JICHCTBUE
COOTBETCTBYIOIIMM npukazom MII.

2. BUIbI JOKYMEHTOB 11 OCHOBAHU BBIJAYU

2.1. OpraHuzanusi BblAAeT CIEAYIOIIME BUIbl JOKYMEHTOB: CEpTH(UKAT C JU3aliHOM Ha
yemotpenue U1, a takxe criipaBky 00 00yuenuu (0 nmepuoje o0ydeHus).

2.1.1. Ceptudukar BblgaeTcs OOy4YaAIOUIUMCS, MPOMICIIINM OOyYeHHE IO JOMOJHUTEIHHBIM
0011100pa30BaTEeIbHBIM MPOTPAMMaM U YCIEIIHO MPOIIECIIIUM aTTECTAIUIO.

2.1.2. CrpaBka 00 o0yueHuu (0 nepuojie 00ydeHusI) BbIAACTCS 00YYaIOIIMMCSI, HE MPOIICIIINM
aTTeCTallud WM [OJYYUBUIMM HEYJOBJICTBOPUTEIbHBIC DE3YJbTaThl, a TaKKe JIMIAM,
OCBOUBILUM 4acTh 00pa30BaTeNbHOM MporpaMmbl U (UJIM) OTUYHCIEHHBIM.

2.2. Opranuzanusi BbIJIae€T JOKYMEHTBHI 1O 00paslly U B MOpPSIKE, KOTOPHIH YCTAaHOBIIECH
OpraHu3aIMeil caMOCTOSATEIBHO.

2.3. BpiOop mpennpusATHil - M3rOTOBUTENECH OJNAHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS
OpraHu3alUel CaMOCTOSATENBHO.

2.4. OCHOBaHMSIMH ISl BBIJAUM CepTH(HUKATa 00yUJaromeMycs SIBIISIFOTCS:
- OCBOEHME 00pa30BaTeNIbHOM MPOrpaMMBbl, 3aBEpIIUBIIEECs YCIEIIHOW aTTecTaluen;
- OTCYTCTBHE y 00yUaromierocsi puHaHCOBOM 3aJ0JPKEHHOCTH.

3. ITIOPAJOK 3AITOJIHEHMA BJIAHKOB JOKYMEHTOB

3.1. JlokymMeHTBl 00 ycnemHoM OOy4eHHUH O(OPMIIOTCS Ha TOCYAAPCTBEHHOM  SI3BIKE
Poccuiickoit deneparumu.

3.2. Ilpu 3amonHeHun OJaHKOB cepTHHUKATOB (maymee - ONaHK JOKYMEHTa) HEOOXOIMMO
YKa3bIBaTh CIEAYIOIINE CBEICHHUS:

- 0(1)I/IHI/IaJTI)HO€ Ha3BaHUC OpFaHI/ISaHI/II/I B UIMCHUTCIIbHOM IIaJIC€XKE,

- HAMMEHOBaHKE TropoJia, B KOTOPOM HaxoauTcs Opranusanus;

- JaTa BblAa4u JOKYMCHTA,



- ¢amunaus, UM W OTYECTBO JIHMIA, NpOIIEANIero oOydeHue (MUMIETCS TIOJHOCTHIO B
UMEHUTEIIbHOM TaJie’)ke B COOTBETCTBHHM C 3alMChI0 B TACIOPTe WIH JOKYMEHTE, €ro
3ameHstomeM). Damuus, WMs, OTYECTBO HWHOCTPAHHOI'O Tpa)kIaHWHA 3alMCBIBAIOTCS 10
JAHHBIM HAI[MOHAJIHHOTO MACMOPTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPHITIIHYL;

- HANMECHOBAHHE TIPOTPAMMBI;

- CPOK OCBOCHHSI POTPAMMBEI;

- epyo 00y4JeHus.

3.3. birank qoxymeHTa noanuceiBaercs pykooautesnem Opranuzamuu/UII.

3.4. [loanuchk Ha JAOKYMEHTaX MPOCTABISETCS YEPHUIAMM, MACTOW WM TYIIBIO YEPHOTO, WU
cuHero 1Bera. [lognucanue T0KyMEeHTOB (aKCUMUIBHON MOAMKUCHIO HE AomyckaeTcs. Ha mecre,
oTBeZeHHOM 1iy1st iedaTH - "ML.IL.", ctaBurcs neuats UII (mpu Hanuaun).

3.5. BHocuMble B O6JaHK JOKYMEHTA 3alIMCH BBIITOJHSOTCS C MCIIOJIb30BaHUEM NIPHUHTEPA YEPHO-
Oenoll meyaThi0 WM KaUIMTpaUUeCKUM TOYEPKOM HIAPUKOBOM HIIM TEIHEBOH PY4YKOH C
yepHUJIaMH 4epHoro npera. OpraHuzanusi MOXeT pa3padoTaTh NporpaMMHoOe oOecreueHue,
IpeHa3HaYeHHOE JUIsl aBTOMATU3alMK yYeTa U 3all0JIHEHUs OJJaHKOB JJOKYMEHTOB IIPU MOMOILU
IIPUHTEPOB.

3.6. TIpwu 3amoHeHUH CrpaBKu 00 00yueHHH (Iepruoie 00ydeHus):

- (damwiusg, WM M OTYECTBO JIMIA, MPOMICAIIEro OOy4YeHHe, TNHIIETCS MOJHOCThIO B
COOTBETCTBUHU C 3aMKChIO B MAcCMOpTe (IOKYMEHTE, €ro 3aMEHSI0IEM) B UMEHUTEILHOM MaJIeKe;
- YKa3bIBalOTCS CPOKH 00YUEHUS,;

- mocne cnoB <oOydancs(fiack) B» BIUCHIBAE€TCA MOJHOE HanmMeHoBaHue OpraHuzanuu B
IPEIOKHOM TMAJIeKE;

- HAaMMEHOBaHHe 00pa30BaTEIbHON IPOrPAMMBI;

- YKa3bIBAETCS JlaTa U HOMEP MpHKa3a oTuucieHus u3 OpraHu3aiiy, OCHOBaHHE OTYHCIICHHUS (110
COOCTBEHHOMY KEJIaHWIO, B CBSI3U C HEBBIIIOJHEHHEM YCIOBHUH TOTOBOpPA, KaK HE MPOIIEAIINMA
aTTECTAINIO, KaK MOJyYHBIINI HA aTTECTAIIMN HEYIOBIECTBOPUTEILHBIC PE3yJIbTATHI H TIP.);

- crpaBky 00 0OyueHHH (meproje 0OyueHHs) MoanuchiBaeT pykoBoautenab Opranuzanuu/UII,
npocrasisercs nedars UII (mpu Hanuuun).

4. VYET U XPAHEHHME BJIAHKOB JIOKYMEHTOB

4.1. [Ins yuyera BbIauu JTOKYMEHTOB 00 OOY4YeHMM BEAYTCS KHUTU PErHMCTpPAllMd BbIIAHHBIX
JIOKYMEHTOB (Jjajiee - KHUTa PerucTpanun):

- KHUTa PETUCTPAlluy BbIJa4l CEPTU(PHUKATOB,;

- KHATA PETUCTPAIMK BbIJIaul CIPaBOK 00 00yueHUH.

4.2. B KHUTY pETUCTpaLliU BHOCSTCS CIEAYIOLINE TaHHBIE:

a) MOPSIIKOBBIN perucTpalioHHbIN HOMED;

6) nara BbIaYM JTOKYMEHTA;

B) hamuHst, UMsi, OTUECTBO (TIOCIIEIHEE — MPH HATUYWH ) JIUIA, TIOJTyYMBIIETO JOKYMEHT.

4.3. bnanku mokymeHTOB XpaHsrces y UI1.

4.4. OTBETCTBEHHOCTh 3a y4Y€T M XpaHEHHE U BbIady CEpTHU(PUKATOB, CIIPaBOK 00 oOydeHUHU
(mepuone oOyuenwus) Bo3naraercs Ha UII.



5. [IOPAJOK BbIJIAYN JOKYMEHTOB U UX IYBJIIMKATOB

6.1. 3a BeI7auy JOKYMEHTOB 00 00YYEHHH C O0yUYaIOIINXCS IJ1aTa HE B3UMAETCSl.

6.2. lokyMeHT 00 00y4eHUH BBIIACTCS BHITYCKHUKY:

- JINYHO;

- JpyroMmy JIMIly IO 3aBEPEHHONM B YCTAHOBJICHHOM IOPSIKE JOBCPEHHOCTH, BbIIAHHOMN
yKa3aHHOMY JIUILY BBITYCKHUKOM;

- 0 3asBJICHHMIO BBIMYCKHUKA HAIIPABISACTCS B €r0 ajpec uepe3 OMepaTopoB MOYTOBOW CBSI3U
00I1Ier0 MOJIh30BaHMS 3aKa3HBIM TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C YBEAOMICHUEM O BPYUYCHHUH.

6.3. JIumo, usmenuBIinee (HaMUIKIO (MMS, OTYECTBO), BIpaBe OOMCHSTH MMEIOLIUICS Y HEro
JOKYMEHT 00 0Oy4YeHHH Ha AyOJIMKAaT AOKyMeHTa 00 oOyueHuu ¢ HOBOH (pammiueit (uMeHeM,
otuecTBoM). OOMEH NPOU3BOAUTCS HA OCHOBAHWUU 3asBIICHUS JIMIA, H3MEHUBIIETO CBOIO
bamuuio (MMs, OTYECTBO), C MPUIIOKEHUEM KOITUH JIOKYMEHTOB, MOITBEPIKIAIONINX H3MECHCHHE
bamuany (MMEHH, OTYECTBA) JIMIIA.

6.4. OTBETCTBEHHOCTh 3a MPABUIBHOCTH OMOPMIICHHS, PETUCTPALIMIO, BbIIAUY CIIyIIATEISIM
JIOKYMEHTOB HeceT pykoBoauTens Opranuzanuu/UI1.
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